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1 Einleitung

Nachfolgend die nach Rolle aufgeteilten Téatigkeiten rund um die Schriftliche Priifung.

1.1 Allgemeine Vorbereitung
Rahmenbedingungen gemass Kommunikation studieren:

— Neue Informationen betreffend Corona-Massnahmen an der FH Graubiinden fiir Lehrbeauftragte und
Mitarbeitende (05.01.2022)

—  Verschérfung der Corona-Massnahmen an der FH Graubiinden fiir Lehrbeauftragte und Mitarbei-
tende vom 17. Dezember 2021

1.2  Weitere Informationen

—  Erstellung und Nutzung eines Fragepools
— Anleitung Online Priifungen mit Moodle-Tests
— Anleitung Erstellung Online Prifung mit Moodle-Aufgabe

Diese und weitere Informationen finden Sie im Moodlekurs Virtuelle FHGR, Abschnitt Online-Prifungen -
Virtuelle FH Graubiinden.

2 Vorbereitung

Priifungsverantwortliche(r)

Allgemein Information:
Moodle-Priifung

—  Prifung erstellen

—  Prifung verbergen
Prifung auf Papier

—  Prifung erstellen

3 Vor der Prifung

3.1 30 Minuten vor der Prufung

Aufsichtsperson

Priifung der 3G
Die Priifung der 3G von Studierenden erfolgt durch die Priifungsaufsicht. Die Administration stellt
dazu vorgangig fur die Prifungen vor Ort folgende Informationen zu Verfiigung:

—  Sitzung fir schriftliche Prifungen, Zeitplan fir mindliche Prifungen

—  Liste der Studierenden mit Angabe des 3G-Status (generiert max. 72 vor Start der Priifung)
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https://www.fhgr.ch/fileadmin/coronavirus/220105_Web_KW02KW03_LBA_MA.pdf
https://www.fhgr.ch/fileadmin/coronavirus/220105_Web_KW02KW03_LBA_MA.pdf
https://www.fhgr.ch/fileadmin/coronavirus/211217_Web_Massnahmen_LBA_MA.pdf
https://www.fhgr.ch/fileadmin/coronavirus/211217_Web_Massnahmen_LBA_MA.pdf
https://moodle.fhgr.ch/mod/resource/view.php?id=290684
https://moodle.fhgr.ch/mod/resource/view.php?id=289015
https://moodle.fhgr.ch/mod/resource/view.php?id=344509
https://moodle.fhgr.ch/course/view.php?id=6897
https://moodle.fhgr.ch/course/view.php?id=6897
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Die Prufungsaufsicht prift den 3G-Status der Studierenden vor Ort anhand der Liste. Studierende,
die gemaéss Liste 3G noch nicht erflllen, missen vor Prifungsbeginn geprift werden. Dazu stehen
folgende Varianten zur Verfligung:

- Priifung des Status Uber das Anwesenheitstool in Moodle (sinnvoll, falls Dozierende die Aufsicht
selber dbernehmen)

— Falls Studierende an der FH Graubtinden vor Ort einen Antigen-Schnelltest durchgeflhrt haben,
erhalten Sie von der FH Graubinden eine Bestatigung des negativen Resultates. Diese kann
Uberprtift werden.

—  Falls Studierende vor der Priifung einen Test durchgefiihrt haben, erhalten Sie ein Zertifikat. Die-
ses kann Uber die Covid-Check-App des Bundes Uberprift werden.

3.2 5 Minuten vor der Prufung

An alle Studierenden:
— Mindliche Begrissung
— ldentifikation

Die Aufsichtsperson informiert die Studierenden mundlich vor Priifungsbeginn tber die Priifungs-
modalitaten, die Durchflihrung, die Regelungen gemass Studien- und Prifungsreglement sowie die
Abgabe.
Prifungsmodalitaten:

- Erlaubte Hilfsmittel (schriftliche Unterlagen, elektronische Geréte, elektronische Unterlagen)

- Verwendung von Zusatzblattern, Verwendung von Stiften (Bleistift, Rotstift usw.)
Prifungsdurchfihrung:

- Sitzordnung (falls vorgegeben), beispielsweise Abstand zwischen den Platzen, leere Reihe usw.

— Umgang mit elektronischen Geradten (Smartphones, Smartwatches usw.), beispielsweise Aus-
schalten und Versorgen/Abgabe der elektronischen Geréte.

Prifungsregelung gemass Rahmenreglement fir die Studien- und Prifungsordnungen resp. Stu-
dien und Prifungsreglement (SPR):

— Die Aufsichtsperson informiert die Studierenden dartber, dass falls sie sich aus gesundheitlichen
Griinden nicht im Stande flhlen, die Prifung abzulegen, sich jetzt bei der Aufsichtsperson mel-
den sollen und informiert Uber das weitere Vorgehen (beispielsweise Kontakt mit der Administra-
tion).

— Die Aufsichtsperson informiert die Studierenden Gber Art. 23 Tauschung und Plagiate, Abs. 1:
Wird ein Ergebnis eines Leistungsnachweises durch Tauschung, namentlich durch Verwendung
unerlaubter Hilfsmittel beeinflusst oder zu beeinflussen versucht, so erhalt der Leistungsnach-
weis die Note 1.0.

Prifungsabgabe:

— Die Aufsichtsperson informiert die Studierenden mindlich Uber die Modalitaten der Prifungsab-

gabe.
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— Spezifische Hinweise zu Remote Priifungen

Die Aufsichtsperson priift die Einhaltung der Richtlinien fiir die Verwendung von elektronischen Ge-
raten fur die schriftlichen Priifungen:
Falls bei einer schriftlichen Priifung vor Ort die Verwendung eines Laptop/Tablets flir den Zugriff
auf eigenen Unterlagen und Recherche im Internet ist, gilt folgendes:
Pro Studierende(r) sind folgende Geréte erlaubt:

— Ein Laptop oder ein Tablett;

— zusatzlich eine externe Maus sowie eine externe Tastatur,

—  zusétzliche externe Speichergerate (externe Festplatten, USB-Sticks usw.).
Verboten sind:

— Zusatzliche externe Monitore;

— zwei oder mehr Geréate, z. B. ein Laptop und ein Tablett.
Smartphones dirfen sich wahrend der Priifung nicht auf dem Tisch befinden.
FUr Papierprifungen, bei denen - im Gegensatz zu Moodle-Priifungen - die Losungen direkt auf die
in Papierform verteilte Prifung geschrieben werden, sind die Losungen zwingend auf Papier zu er-
fassen. Eine Losung der Priifung auf dem Laptop/Tablet ist nicht moglich.

3.3  Wahrend der Prifung

—  Proctoring: Fiir das Proctoring von Prifungen vor Ort soll die Aufsichtsperson hinten im Raum
stehen und die Bildschirme beachten, um zu verhindern, dass sich Studierende wahrend der Pri-
fung untereinander oder mit weiteren Personen austauschen.

3.4 Nach der Prufung

— Moodle-Priifung: Stichprobenartige Kontrolle der Abgaben der Studierenden

Koordinator(in)
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— Moodle: Moodle-Test Sicherung erstellen (Archivierung)

4 Ausfall von Systemen

41 Moodle

Falls Moodle nicht funktioniert, kann die schriftliche Priifung den Studierenden nicht zur Verfligung ge-
stellt werden sowie die Abgabe nicht erfolgen. Im Falle einer schriftlichen Prifung auf Moodle (nicht auf
Papier) kdnnen Studierende die Prifung nicht I6sen.

4.1.1 Schriftliche Prifung auf Moodle

Im Falle eines Ausfalls/Problemen mit Moodle:

1. Studierende Uber Problem informieren.
2. BLC Uber Probleme informieren.
3. Falls die Priifung bereits gestartet ist:
1. Falls die Prifung innerhalb von 30 Minuten fortgesetzt werden kann, die Prifung regular wei-
terfihren.
2. Falls die Priifung nicht innerhalb 30 wieder aufgenommen werden kann, Priifung abbrechen
und in Absprache mit der Koordinationsperson einen neuen Termin ansetzen.
4. Falls die Priifung noch nicht gestartet ist:
1. Prifungsstart um 30 Minuten verschieben.
2. Falls die Priifung nach 30 Minuten fortgesetzt nicht gestartet werden kann, Priifung absagen
und in Absprache mit der Koordinationsperson einen neuen Termin ansetzen.

5 FAQ fUr Prufungsaufsicht
Q: Was mache ich bei Verdacht auf Plagiat?
A: Bei Verdacht auf Plagiat ist die Studienleitung zu kontaktieren.

Q: Darf bei Papierprifungen statt auf Papier auch elektronisch von Hand geschrieben werden, z.B. mit
OneNote oder ahnlichen Systemen?

A: Fur Papierprifungen, bei denen - im Gegensatz zu Moodle-Prifungen - die Losungen direkt auf die in
Papierform verteilte Priifung geschrieben werden, sind die Losungen zwingend auf Papier zu erfassen.
Eine Losung der Prifung auf dem Laptop/Tablet ist nicht moglich.

Q: Der Laptop der Studierenden funktioniert nicht.

A: Koordinator(in) kontaktieren. Ev. kann ein Ersatzrechner zur Verfligung gestellt werden. Falls nicht, Pri-
fung abbrechen.
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https://moodle.fhgr.ch/mod/resource/view.php?id=289016

