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1. Selbstausleihe 
Schritt 1: Selbstausleihe starten 

Öffnen Sie an der PC-Station für die Selbstausleihe die Funktion «Selbstausleihe». 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 2: Benutzerkonto anmelden 

Loggen Sie sich mit Ihren NEBIS-Benutzerdaten ein. Die Benutzer- oder Ausweisnummer finden Sie auf 
Ihrer NEBIS-Karte; das Initialpasswort lautet «fhgr» und kann jederzeit im online Benutzungskonto 
geändert werden.  

 

 
  

Abbildung 2: Einstiegseite «Selbstausleihe» 

Abbildung 1:  Icon Selbstausleihe auf PC-
Bildschirm 

Abbildung 3: Login-Fenster für die Einschreibung 
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Schritt 3: Selbstverbuchung starten 

Wählen Sie die Funktion Selbstverbuchung 

 
Abbildung 4: Ansicht Benutzungskonto 

 

Schritt 4: Ausleihe registrieren 

Lesen Sie den Bibliotheksstrichcode des Mediums mit dem Scanner ein. 
Der Strichcode befindet sich aussen oder innen auf dem vorderen Buchdeckel. 
Bestätigen Sie die Ausleihe zweimal mit ok.  

 

 
  

 

Abbildung 5: Exemplar-Strichcode bestätigen 
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Schritt 5: Bestätigung erfolgreiche Selbstausleihe 

Ist die Ausleihe verbucht erhalten Sie die Meldung «Ausleihe erfolgreich».  

 
Abbildung 6: Ausleih-Bestätigung 

 

Im online Benutzungskonto wird das ausgeliehene Medium nun unter Ausleihen / Verlängerungen 
aufgeführt. 

 

 
Abbildung 7: Ansicht Benutzungskonto 
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Kann das Medium nicht ausgeliehen werden, erscheint die Fehlermeldung: «Wenden Sie sich an die 
Ausleihtheke» Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an das Bibliothekspersonal. 
 

Um Ihre Kontoaktivitäten zu schützen vergessen Sie nicht, sich wieder abzumelden. 
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2. Anleitung Bestellung/ Reservation 
 

Schritt 1: Titelsuche im Bibliothekskatalog 

Rufen Sie das gewünschte Medium im online Katalog (https://recherche.nebis.ch) auf. Die Suche und 
Reservation im Katalog ist über das Web jederzeit und ortsunabhängig möglich. 

 

 

Vorlage Textbox (Tabelle mit einer Zelle) 
 

 

 

 

 

 

 

 
Schritt 2: Titel aufrufen 

Klicken Sie auf den Titel des Mediums und melden Sie sich unter Bestellen mit Ihren NEBIS-
Benutzerdaten an. Die Benutzer- oder Ausweisnummer finden Sie auf Ihrer NEBIS-Karte; das 
Initialpasswort lautet «fhgr» und kann jederzeit im online Benutzungskonto geändert werden. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 8: Trefferliste NEBIS-Bibliothekskatalog 

Abbildung 9: Ansicht Verfügbarkeit in verschiedenen Bibliothek 

https://recherche.nebis.ch/
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Schritt 3: Klicken Sie auf ein verfügbares Exemplar und wählen Sie dann für die Bestellung/Reservation 
des Mediums Ausleihe. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Abbildung 11: Ansicht Verfügbarkeit in den Bibliotheken 

Abbildung 10: Login-Fenster für das Benutzungskonto 
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Schritt 4: Lieferort wählen 

Wählen Sie als Abholort FH-HTW-CHUR (Chur) aus und senden Sie Ihre Bestellung ab. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abbildung 12: Ansicht Informationen zum Exemplar (Signatur, Ausleihfristen) 

Abbildung 13: Reservation abschliessen 
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Sie erhalten nun eine Meldung, dass die Bestellung/Reservation erfolgreich abgeschlossen ist. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im online Benutzungskonto wird das ausgeliehene Medium nun unter Bestellungen aufgeführt. 
 

Sobald das Bibliothekspersonal Ihre Bestellung bearbeitet hat und das Medium für Sie zur Abholung 
bereitsteht, erhalten Sie per E-Mail eine Abholungseinladung. 

 

  

Abbildung 14: Bestätigung der Reservation 
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