
 

GEMEINDE  
SEEWIS i.P. 

 
 

 
Die Gemeinde Seewis ist eine attraktive Berggemeinde mit rund 1’500 Einwohnern und 
einer guten Infrastruktur an schönster Lage im Prättigau. Die Gemeindeverwaltung befin-
det sich in neu renovierten Büroräumlichkeiten im historischen Schloss Seewis Dorf.  
 
Die Gemeinde modernisiert ihre EDV-Applikationen. Die hierfür zusätzlich benötigten Per-
sonalressouren werden intern besetzt. Aus diesem Grund sucht die Gemeindeverwaltung 
per sofort oder nach Vereinbarung eine temporäre Unterstützung im Rechnungswesen.  
 

Fachperson Rechnungswesen (50-80%) 
befristet bis 31. Dezember 2027 
 
Deine Aufgaben: 

 Debitorenbuchhaltung 
 Inkassomassnahmen 
 Kreditorenbuchhaltung 
 Statistiken und Abrechnungen erstellen 
 Kontoabstimmungen 
 Führen des Hauptbuches, Mithilfe beim Budget und beim Finanzplan 
 Diverse Verwaltungsaufgaben 
 Unterstützung bei der Digitalisierung der Gemeindeverwaltung 

 
Dein Profil: 

 Kaufmännische Grundausbildung oder Teilzeitstudent/in mit Schwerpunkt Be-
triebswirtschaft/Rechnungswesen 

 Berufserfahrung in einer öffentlichen Verwaltung oder im Rechnungswesen  
von Vorteil 

 Interesse für den Aufbau eines digitalen Rechnungswesens und an der Mitgestal-
tung eines sich wandelnden Aufgabengebietes 

 Gute MS-Office Kenntnisse, Axians-Infoma oder Abacus Kenntnisse von Vorteil 
 Freude am persönlichen Kontakt mit der Bevölkerung 

 
Wir bieten: 

 Eine interessante anspruchsvolle Arbeit, für einen wertvollen Beitrag an die Bevöl-
kerung 

 Vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Kleines und familiäres Team 
 Zeitgemässe Arbeitsbedingungen 
 Möglichkeit auf eine Weiterbeschäftigung innerhalb der Gemeindeverwaltung 

 
Kontakt: 
Wir freuen uns, dich kennenzulernen und erwarten gerne deine Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an: personal@seewis.ch 
 
Für Auskünfte steht dir Marco Kehl, Leiter Gemeindeverwaltung, Telefon 081 330 32 30 / 
marco.kehl@seewis.ch oder Kurt Kuster, Gemeindepräsident, Telefon 079 610 02 48 / 
kurt.kuster@seewis.ch, gerne zur Verfügung. 


