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Stellenausschreibung

Mitarbeiter*in Kommunikation / Sekretariat Geschiftsstelle (20-30%)
ab Herbst oder nach Vereinbarung

Seit tiber 100 Jahren engagiert sich der Aargauische Leichtathletikverband (ALV) fiir die Forderung der
Leichtathletik im Kanton Aargau. Gemeinsam mit mehr als 30 Mitgliedsvereinen bilden wir das
Herzstiick der kantonalen Leichtathletikszene. Unser Verband ist in den Bereichen Leistungssport,
Breitensport und Nachwuchsforderung aktiv und bietet ein breites Spektrum an Trainings- und
Wettkampfmoglichkeiten.

Mit unserem Engagement mochten wir nicht nur sportliche Hochstleistungen ermoglichen, sondern auch
die Freude an der Bewegung und den Gemeinschaftssinn fordern. Unsere Veranstaltungen und Projekte
zielen darauf ab, die Leichtathletik im Kanton Aargau weiterzuentwickeln und fiir alle zugénglich zu
machen.

Der ehrenamtliche Vorstand des ALV besteht aus neun Mitgliedern, die filir verschiedene Fachbereiche
zustindig sind und gemeinsam Entscheidungen zur Forderung der Aargauer Leichtathletik treffen. Zur
Unterstiitzung unseres Vorstands suchen wir per Herbst oder nach Vereinbarung eine leidenschaftlich
begeisterte, selbstindige und im Bereich Kommunikation begabte Person. Sie wird das Geschehen eines
filhrenden Kantonalverbandes der Schweizer Leichtathletik mitprégen.

Deine Aufgaben:

In enger Zusammenarbeit mit unseren Fachbereichen im Vorstand geméss Stellenbeschrieb, sowie den
Mitgliedsvereinen und Funktiondren, iibernimmst du eine zentrale Rolle in der Aargauer Leichtathletik.
Deine Aufgaben umfassen dabei insbesondere:

e Unterstiitzung im Bereich Kommunikation (Verfassen und Veroffentlichen von Newsbeitrdgen,
Social Media, Pflege der Webseite, Mitarbeit bei der Verbandszeitschrift, Bilderrecherche)

¢ Administrative Aufgaben wie Adress- und J+S-Datenpflege, Mailversidnde, Mutationen und
Gratulationen

e Verantwortung fiir J+S-Erfassungen und -Abrechnungen im Bereich RLZ ALV (Funktion
Coach)

¢ Unterstiitzung der Organisation und Durchfiihrung von Anldssen (Ehrenmitglieder,
Meetingborse, Priasidentenkonferenz, Kick-Off RLZ ALV, Athletenehrung)

¢ Mithilfe und Forderung der ehrenamtlichen Tétigkeiten an freiwillige Personen

¢ Aufbereiten und Vorbereiten von Statistiken, Ranglisten und Prasentationen

e Aktive Unterstiitzung des Vorstands
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Was du mitbringst:
Du bringst fundierte Erfahrung in der Vereins- oder Sportwelt mit, idealerweise in der Leichtathletik,
und verfiigst bereits iiber sehr gute Kommunikationsfahigkeiten, was ebenso deine Leidenschaft ist.
Als innovative und gewinnende Personlichkeit arbeitest du gerne mit Menschen, {ibernimmst
Verantwortung und liebst deine Aufgaben selbststindig zu erledigen. Du erkennst Geschichten, die
unsere Mitglieder interessieren und begeisterst mit deinem Konnen, diese zu erzéhlen. Du bist bereit,
gelegentlich auch Abends oder an Wochenenden Einsétze zu leisten.
Du bist sicher im Umgang mit den gingigen MS-Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint). Sehr
gute Rechtschreibekenntnisse runden dein Profil ab.
® Du bist mindestens 20 Jahre alt
¢ Du kennst dich mit der Leichtathletik aus — idealerweise auch mit der Aargauer Sportszene
® Du hast Freude am Schreiben und verfasst Texte selbst- und stilsicher
* Deine heutigen Moglichkeiten bieten dir ideale Gelegenheit, die Zeit flexibel einteilen zu
konnen — mit Vorteil zu Wochenbeginn fiir Newsbeitrige
¢ Du bist offen und lernfahig fiir Neues
¢ Du bist kommunikativ, offen, packst mit an und arbeitest gerne im Team
¢ Du bringst EDV-Kenntnisse mit — idealerweise hast du bereits Erfahrung mit Fairgate,
Wordpress und/oder Bildbearbeitung (ansonsten lernst du es schnell)

Deine Chance

Diese neu geschaffene Teilzeitstelle bietet ein vielseitiges und spannendes Aufgabenfeld mit grosser
Selbstindigkeit. Dich erwartet eine zeitgemdsse Entschddigung sowie eine aktuelle und flexible
Arbeitsgestaltung. Ein wertschitzendes und flexibles Arbeitsumfeld in dynamischer und
zukunftsorientierter Organisation bietet dir offene Tiiren zur Weiterentwicklung.

Wir bieten

* cine vielseitige und sinnstiftende Téatigkeit in einem dynamischen Sportumfeld

¢ Die Chance, Verantwortung zu iibernehmen und dich fachlich wie personlich
weiterzuentwickeln

¢ Flexible Zeiteinteilung — ideal vereinbar mit einem Studium oder Teilzeitpensum, inkl.
Homeoffice

¢ Die Moglichkeit, aktiv die Kommunikation und Organisation des Aargauischen Leichtathletik
Verbands zu gestalten

¢ Spannende Einblicke in den Verbandssport, inkl. RLZ-Strukturen, Medienarbeit und
Vereinslandschaft mitzugestalten

¢ Entlohnung auf Monatslohn Basis

¢ Ein motiviertes Vorstandsteam, das dich unterstiitzt und offen ist fiir neue Ideen, mit dem Ziel
die Aargauer Leichtathletik weiterzuentwickeln.
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Kontakt

Fiir weitere Auskiinfte steht dir gerne zur Verfiigung:

Christian Winter Alina Ruppen
Prasident Leiterin Kommunikation
Tel: +41 7961720 12 +41 79 76 419 39 35

Wir freuen uns auf deine Bewerbung direkt per Mail an christian.winter(@alv-athletics.ch

Weitere Informationen und Eindriicke findest du auf unserer Homepage: www.alv-athletics.ch
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