
 
 

 
Sachbearbeiter* Kongress Organisation (100%) 
 

Die AO Foundation ist eine medizinisch ausgerichtete, unabhängige Non-Profit-Organisation unter der 
Leitung von international renommierten Fachärzten für Traumatologie und Erkrankungen des 
Bewegungsapparates. Die AO wurde 1958 von 13 visionären Chirurgen und Orthopäden gegründet. Mit 
über 16’000 Ärzten, OP-Personal und Wissenschaftlern in über 100 Ländern gilt die AO heute als eines 
der bedeutendsten medizinischen Netzwerke weltweit. 

Im Juni 2025 organisiert das AO Forschungsinstitut einen Forschungskongress. Daher suchen wir  
 

Sachbearbeiter* Kongress Organisation (100%) 
 
Die Stelle ist in: Davos, AO Center (kein home office)  
Temporär: 1. Juni 2024 bis 30. Juni 2025 
 
Was macht deinen Job spannend: 
 

• Du unterstützt das Kongress Organisationskomitee 
• Du bist von Anfang an für die Aufgaben im Zusammenhang mit dem Registrierungsprogamm (Oxford 

Abstract) verantwortlich.  
• Du bist die Hauptansprechsperson für sämtliche Fragen in Zusammenhang mit der 

Registrierung und der Einreichung der Abstracts.  

Was zeichnet dich aus: 

 
• Optimal Bachelor of Science, oder sehr gute Kenntnisse in der Verwaltung und Organisation 
• Kundenorientiert 
• Fliessend Englisch in Wort und Schrift, Deutsch wird bevorzugt. 
• Höflich und detailorientiert 
• Genaue, verantwortungsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise. 
• Aufgeschlossener Teamplayer und bereit neues zu lernen 

 
Darauf kannst du dich freuen: 

- Entwicklungsfähige Stelle mit einem breit gefächerten Tätigkeitsfeld 
- Moderne Infrastruktur 
- Die Möglichkeit, Teil eines hoch engagierten internationalen Teams zu sein 
- Moderne und zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann reiche bitte Deine vollständige Online-Bewerbung 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, aktuelles Foto, Zeugnisse, Referenzschreiben usw.) über unser 
Online-Bewerbungssystem ein: www.careers.aofoundation.org.  

 

http://www.careers.aofoundation.org/

